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PREFEITURA MUNIC]PAL DE MOJU| DOS CAMPOS

GABINETÉ DO PREFEITO
SECRETARIA M UNICIPAL DE GESTÃO ADMINISTRATIVA.SEMGA

PROJETO BASICO

1. OBJETO

PRESTAçÃO DE SERVIçOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTÁBIL A
SECRETAR|A iliUNiciPÂL DE GESTÃO ADMiNISTRATiVA.SEMGA

2. JUSTIFICATIVA
-lustiÍica-se a necessidade pelo fato da Secretaria Municipal possuir demandas neste

contexto, a serem tratadas por um profissional qualificado e técnico na área, sendo que no
quadro de ser"'idoi'es deste munícípio não possui tais profissionais cam êstâ notória
especialização.

Como esta Secretaria Municipal tem a carência ciesse tipo cie profissionat no seu
quadro de funcionários, com experiência em Assessoria Contábil aplicada em setor público,
foi adotada a medida de contratação terceirizada, essa medida administrativa revela-se
oportuna e conveniente para atender o interesse público, cliante cla falta de pessoal mais
experiente e conhecimentos mais aprimorados, que escapam da trivialidade das atividades
.^!ihôi.ô^ ^ ^^.ri^! !^i.ôa Àa rtia r rtir mro ..1^-^h/t^H Íl r6..t^6^-+^lü^h{^ .lÂ ^riÃ^+^^ã^ ^c u\rrrrYuEllaõ uv \,ro_Cr_ura, rlcl§ \,r(,psrrrrGrrr, rrrrt\rcurrcrtrdirliüitati, u.i ui iÉi iiciv<iv c'

ensinamentos de maior qualificação, que só podem ser oferecidos por quem possui
comprovacia quaiificação acaciêmica, cuja especiaiização cjecorra, também. cie
reconhecida experiência adquirida com desempenho anterior, estudos e outros requisitos
necessários para confirmar que seu trabalho é essencial e adequado para atender os
legítimos interesses deste Poder Executivo

Justifico com os expostos acima a necessidade de se fazer uma nova lnexigibilidade
para que esta Secrêtaria, continuê com os seruiços sendo prêstados, sendo este
responsável em elaborar balancetes mensais, custo anual, custo mensal, referente a este
Executivo. No nosso sucinto entendimento, visiumbramos a possibiiicjacie cio
desencadeamento de Processo Administrativo de lnexigibilidade de Licitação, com fulcro
no arl.74,lll Alinea "C" da Lei 14.13312021, justificando a tecnicidade e a predominância
intelectual dos profissionais constante na pasta da empresa PINHEIRO E VALADARES
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL LTDA, inscrita no CNPJ no
2ô 7t2 OOrr^r'rl14 ,O ^êr^ ^',^ +^'h ^ôhô^i..1ô,.1^ +Á^^;^ô ã^ô+^ +i^^ .l^ ^r^ô+^^ÃÀ .l^(vv,,,uu esre ripu uL: ijieulavau uu, quê
fazem constar anexo a esta demanda, demonstrando assim beneficie a esta municipalidade
a sua contratação.

Apresenta-se, neste contexto, o escritório de contabilidade PINHEIRO E
VALADARES ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL LTDA, inscrita no CNPJ no
39.723.884/000148, à SEMGA. que demonstra expertise técnica em serviços da mesma
natureza, conforme demonstram os atestados de capacidade técnica.

^ 
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caracterizado pela INVIABILIDADE DE COMPEIçÃO, dada a presença dos requisitos de
notória especiaiização. na área contábil aplicada em setor púbiico, que encontram respaicio
da inequívoca prova documental do prestadot capaz de comprovar sua qualificação
técnica, cujo enquadramento legal se amolda aos termos do Art. 74 lll, alínea "C" da Lei
Fêderal n" 14-'13312021.
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3.DAS coNDrçôes eeRns ol corrRlraÇÃo
Sobre a necessidade do serviço buscanros profissionais especializados ent

contabilidade pública de acordo com a lei vigente, que este possua vasta experiência, como
é o caso, para atender as demandas deste Município.

Assim a ordenadora conseguirá sanar suas demandas com êxito, e dar celeridade
aos processos administrativos. No nosso sucinto êntendimento, vislumbramos a
possibilidade do desencadea!'nento de Processo Adnninistrativo de lnexigibilidade de
Licitação, com fulcro noatl.74,lll Alínea"C"daLei 14.13312021, iustificando a tecnicidade
e a pi-edorninânciâ inteiectual da profissional constante na pasta da empresa PiNHEIRO E
VAIÁDARES ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL LTDA, inscrita no CNPJ no

39.723.884/000148, em Íace de proposta elaborada e serviços apresentados, assim como
informaÇões obtidas e dos documentos apresentados que comprovam especialização
acadêmica no ramo de contabilidade Pública. Além de eficiente e inexorável a sócia
proprietária prestou serviço e tern prática corn a rnunicipalidade, Íicando recornendada em
razáo de conhecimentos e da responsabilidade no cumprimento de suas obrigações
pt u[55tu at5,

Para execução dos serviços e consecuçâo dos objetivos acima mencionados, a
empresa deverá:
-disponibilizar contador especialista.
- Os serviços deverão ser executados em qualquer dia da sêmana conforme a necessidade
Senrctaria Í\Â rnir:inal
-Deverão ser rigorosamente atendidas às especificações constantes da tabela acima e
observadas os esclarecimentos constantes neste termo de ieferência.
-Verificada a falta de qualidade dos serviços ofertados fica a CONTRATADA responsável
por efetuar as devidas correções para a perteita execuçào sem qualquer Ônus adicional.
- O prazo de vigência da contrataçáo será de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, na forma do artigo '105 e da Lei n' 14.13312021, pronogável na

forma dos art. 106 e 107 da Lei n" 14.13312021 .

DESCRI E QUANTIDADES
rr^r írE) Íal'r 

^ 
I

01 12 R$ 10.000,00 R$'120.000.00

Valor Totel de R$ 120.000,00 (Cento e vinte mil reais)

4. DAS ESPECTFTCAçÔES DOS SERVIÇOS;
o Análise e conferência da documentação de receita e despesa;
. Supervisão na emissáo de Nota de Empenho e Ordem de Pagamento:
o Elaboração de Termo de Conferência de Caixa e Banco;
. Supervisão, na lúovimentação Financeir-a na apiicação de Reciirsos e elaboiação

das Conciliações Bancárias;
. Mapas de Receitas e Despesas;
o Elaboraçáo de Balancetes Mensais:

UNITÁRlo

Assessoramento contábil aplicâdo ao setor

público.

lll
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Elaboração de Prestação de Contas Mensais para órgão de controle externo via
Sistema de Processo Eietrônico;
Elaboração de Prestaçáo de Contas Quadrimestrais para órgão de controle
externo via Sistema de Processo Eletrônico;
Elalroração dos Relatórios de Gestão Fiscal Quadrimestrais;
Relatório lnformatizado de acordo com a Lei Federal no 4.320164 e a Lei
uut I tl,let[cr trdr rt tu t/zuuu E uctIldts
Legisla@es do Tesouro Nacional,
Elaboração dos Demonstrativos quadrimestrais S ICONFI;
Relatórios Gerenciais conforme demanda do cliente-
Calculo e acompanhamento do repasse do Duodécimo;
Caiculo e acompanhamento dos subsídios e diárias rjos cargos eietivos,
Processamento de Folha de Pagamento mensal;
Elaboração de Contra cheque, resumo analítico e sintético da folha de pagamento;
Cálculo e elatroração da Guias de recolhimentos de contribuições trabalhistas,
sociais e previdenciárias;
Acompanhamento e apuraÉo do recoihimento previdenciário e outras;
Registro e acompanhamento das Diárias e suas respectivas
Prestação de Contas
Geração de informações para alimentação do Portâl da Transparência;

coRpo rÉcNrco MÍNrMo NEcEssÁRlo À ExEcuçÃo Dos sERvlÇos
Contador especialista em contabilidade pública e com ações de êxito em matéria
correlata ao objeto.

a

a

a

a

4.1
a)

5. RAZÃO DA ESCOLHA DO EXECUTANTE
5.1. . PINHEIRO E VALAOARES ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL LTOA,
inscrita no CNPJ no 39.723.884/0001-48.
5.2. Trata-se de empresa capacitada, que possui expertise e experiência na exêcução
de serviços desta natureza para Administrações Públicas Municipais, conÍorme
documentação comprobatória apresentada.
5.3. Possui vasta atuação no âmbito dos serviços objeto da contratação, com
profissionais de experiência e qualificação técnica comprovada, enquadrando-se nas
necessidades lécnicas da prestação dos serviços.

6. DO VALOR PARA A CONTRATAçÃO E JUSTIFICATIVA DE VIABILIDADE
FINANCEIRA
6.1 . Peios serviços oÍertados, a empresa contratada terá remuneração anual de
120.000,00 (Cento e vinte mil reais) no perÍodo de '12 meses.
6.2. A remuneração e condicionante ofertados demonstrou-se viável e compatÍvel ao
praticado, conforme demonstram os comparativos de preço de outras municipalidades.
além disso o fornecedor manteve o mêsmo percentual praticado em outras contratações
dc rnesma natureza, conÍorme derncnstrativos anexados âos autos.
7. OBRIGAÇÓES DA CONTRATADA
7. I .2 Fornecer os serviços no prazo previsto;
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7.1 .3 Responder por todos os ônus rêferêntês à entrega dos serviços ora contratados,
desde os saiários do pessoal, corro tanrbám os encargos ti-aball-ristas, pi-evidenciários,
fiscais e Comerciais, que venham a incidir sobre o presente Contrato;
7.1.4 Não transferir a outrem, no todo ou em parte, a execução do contrato, sem a prêvia
e expressa anuência da CONTRATANTE.
7.'1 .5 Responsabilizar-se pelo pagamento de seguros, impostos, tiaxas e serviços,
encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes aos produtos, inclusive
licença em repartições públicas, registros, publicaçÕes e autenticações do Contrato e
dos documentos a ele relativos, se necessário;
7.1.6 Sêrá considerada recusa formal da contratada a não entrega do objeto no prazo
estabelecido, salvo por motivos de força maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
contratante;
7.'í.7. Atender a todos requisitos da Lei de licitaçôes e suas regulamentações;
7.1.8. Conceder consultoria contábil para o Licitante durante todo o Processo Licitatório,
7.1.9. Elaborar as peças processuais necessárias à atendimento ao Cliente.
7.i.i 0. AtuaÍ Administrativamente com a finaiidade de defesa da contratante
7.1.1 'l . Consultoria junto ao Tribunal de Contas dos municípios do Pará- TCM-PA em
notifica@es, publicaçóes e atendimentos cle demandas referente a prestaçÕes de
contas.
8. OBRIGAçÔES DA CONTRATANTE
8.1 Efetua!'o pagamento na forma convencionada neste instrumento:
8.2 Fornecer os materiais necessários para realização do serviço;
8.3 Acompanhar e superüisionai'a perfeita exêcução do objeto ora contíatado, âtravés
do servidor determinando à CONTRATADA as correções que julgar oportunas, para
melhoria do mesmo, na Íorma da Lei 14.13312O21.
9. DA FTSCAL|ZAçÃO

9.1 - A fiscaliTação da execução do contrato será ex.ercida pelos servido!'es designados,
a ser devidamente designado pela Unidade Requisitante, por Portaria ou Cláusula
Contratual, ao qual compêtirá velar pêla pêrfeita execução do objeto, êm conformidadê
com o disposto neste Projeto Básico e na proposta da CONTRATADA.
9.2. Em caso de eventual inegularidade, inexecuçào ou desconformidade na execuçào
do contrato, o agente fiscalizador dará ciência à CONTRATADA, por escrito, para

adoção das providências necessárias para sanar as falhas apontadas.
9.3. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui, nem reduz a responsalrilidade
da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecuções ou desconformidades
havidas na execução do objeto, aí incluídas imperfelçóes de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vício redibitório, como tal definido pela lei civil.
g.4. O contratante reserva-se o direito cie rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contrataÇão, caso o mesmo afaste-se das especificações deste Termo de Referência e

da proposta da CONTRATADA.
9.5. Correrá por conta da contratada toda e qtlalquer despesa e encargos com pessoal
e demais ocorrências, para a perfeita execução do objeto deste instrumento, caso se
a-^^ -^^^^^:-:^I ctçct I lliç(i§§ot rv.
í0. DA FORMA DE PAGAMENTO
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í0.1 A Contratada deverá apresentar nota fiscal para liquidação e pagamento da
despesa, no prazo de até 30 (trinta) dias contados do adimplenrento da obrigaçáo.
'|0.2 Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura deverá estar acompanhada
das certidões do INSS e FGTS.
í0.3 A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO ADMINISTRAÍIVA.SEMGA TESEryA-
se o direito de Íêcusar o pagamento se, no ato da atestação, os serviços executados
nã^ aêtivêram am narfeitas cnnrlicôce de dcsemnenhô ôn Êm desannrdn r.ôm aS

especificaçôes apresentadas e aceitas.
1ü.4 A stuKtiAH|A iúuNiClPAL DE GESTAO ADMINISTRAT|VA-SEMGA podei-á
deduzir do montante a pagar os valores conespondentes a multas ou indenizações
devidas pelo Contratado, nos termos da Lei.
10.5 Nenhum pagamento será efetuado enquanto estiver pendente de liquidação
qualquer obrigação Íinanceira, sem que isso gere direito à alteração dos preços, ou de
nnrvrnancanãn finannaira rratr âtrâ§^ alê rtâa!âmênt^

Í1. DA DOTAÇÃO ORçAMENTÁRIA
'1 1.1. As despesas deconentes dos serviços constantes do objeto supramencionado,

correrão à conta da dotação orçamentária própria da Secretaria Municipal de Gestão

Administrativa-SEMcA, Pará, constante da Lei Orçamentária Anual, para o exercício

financeiro de 2025, na seguinte classificação programática.

UNIDADE:

0l0l §ecretaria Municipal de Gestão Administrativa

04.122.0002.2004.00 Manutenção das atividades da SEMGA

3.3.90.35.00 Serviços de consultoria

FONTE DE RECURSO:

15000000 - Recursos não vinculados de impostos

Além da previsão orçamentáía, a despesa está prevista na Lei de Diretrizes
Orçamentárias e no Plano Plurianual da Secretaria Municipal de Gestão Administrativa-
SEMGA, Estado do Pará.

12. DA VIGÊNC|A DO CONTRATO
12.1 O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, contados a pafiir de sua assinatura,
podendo ser pronogado por acordo entrê as partes e nos limites e condições
estabelecidas pela Lei 14.133121 , desde que a contratada tenha cumprido fielmente as
cláusulas contratuais.

,!3. S.Â.NÇOES ADMINISTRATIVAS



PREFEITURA MUNICIPAL DE MOJU íoos caupos
GABiNETE DO PREFEiTO

SEcRETARIA MUNrcrpAL oe cesrÃo ADMrNtsrRATtvA-SEMGA

^^ J

Chefe do mento nanceiro I

R.aimundo F ntos o
istrativaSecretário Municipal

Autorizado por :

E
Ad

13.í Serão estabelecidas as sanções aplicáveis à empresa contratada no caso da não
execuçáo ira íntegra dos serviços especificados conÍontie regras estabeiecidas em
instrumento contratual específi co.
14. DOCUMENTAçAOREQUTS|TADA
14.1 Fora requisitando da empresa acima qualificada a seguinte documentação:
l. Habilitação Jurídica, Fiscal, Trabalhista e Econômica
a\ í'nntratn anrial a ÀltaranÃac.

b) Cartão CNPJ ativo;
c) Documento de identificação (RG e CPF) dos sócios/proprietários;
d) Certidóes que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e
Municipal, da sede do proponente;
e) P!'ova de regularidade pa!'a com a Íazenda Feeleral, referente à cedidáo negativa
conjunta de débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e Dívida Ativa da União,
expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Naciona!;
f) Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS;
S) Reguiaridade Trabalhista comprovada através da CNDT - Certidão Negativa de
Débitos Trabalhista.
h) Certidão Negativa de Falência e Recuperação Judicial.
ll. Qualificação Técnica:
a) Atestados de capacidade técnica;
b) Notas Fiscais e/ou Contratos de prestâção de serviços pertinentes ao objeto
desta contratação, para lnstituições Públicas para comprovação de que o preço ofertado
está adequado ao mercado.
c) Relação do_Corpo Técnico da empresa e sua respectiva qualiÍicaçáo.
15. CONCLUSAO
15.1 Desta forma, entendendo êstarem presentes todos os requisitos para a
contratação pretendida, por meio de lnexiglbilidade de Licitação, submetemos esses
cs(,tatcult I lcr ttu§ d dutulluáuE supr ur pcfl d d d §c u ue uEtdçdu,

MOJUí DOS CAMPOS-PA, 07 de janeiro de 2025
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