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APRESENTAÇÃO 

O presente Plano de Contratações Anual – PCA 2025 da Secretaria Municipal de Gestão 

Financeira – SEMGEF, do Município de Mojuí dos Campos/PA, foi elaborado em 

conformidade com os princípios norteadores da administração pública. 

O Plano de Contratações Anual é o instrumento de governança que alinha as aquisições e 

serviços às competências da SEMGEF, definida pela Lei Municipal nº 190/2025 como órgão 

central de gestão financeira e planejamento orçamentário do Município. Seu propósito é 

garantir os meios para a execução da gestão financeira, contábil, fiscal e patrimonial do 

Poder Executivo, bem como para a elaboração das peças orçamentárias (PPA, LDO e LOA). 

A elaboração do presente documento observou as demandas administrativas identificadas, 

considerando os processos administrativos em andamento, as necessidades permanentes da 

Secretaria Municipal de Gestão Financeira, bem como os serviços essenciais destinados à 

manutenção da máquina pública. 

O PCA 2025 contempla as contratações voltadas ao funcionamento administrativo, 

operacional e técnico da Secretaria Municipal de Gestão Financeira – SEMGEF, as 

contratações abrangendo serviços e aquisição necessárias à execução das atividades 

institucionais da pasta. Além de servir como instrumento de planejamento, e fortalecer os 

mecanismos de controle interno, ampliar a transparência administrativa e possibilitar maior 

eficiência na execução orçamentária e financeira da gestão pública municipal. 

I – OBJETIVOS 

O Plano de Contratações Anual – PCA 2025 possui os seguintes objetivos: 

I – Viabilizar, por meio das contratações planejadas, o cumprimento das competências da 

SEMGEF como órgão central de gestão financeira e planejamento orçamentário, conforme a 

Lei Municipal nº 190/2025;  

II – Promover o planejamento prévio das contratações administrativas da Secretaria 

Municipal de Gestão Financeira – SEMGEF;  

III – Racionalizar as contratações públicas, evitando fragmentação indevida de despesas;  

IV – Assegurar maior eficiência na utilização dos recursos públicos;  

V – Fortalecer a governança das contratações públicas;  

VI – Garantir maior previsibilidade na execução das despesas públicas;  

VII – Subsidiar a elaboração e execução da proposta orçamentária do exercício;  
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VIII – Promover transparência e publicidade das contratações pretendidas pela 

Administração Pública;  

IX – Possibilitar melhor gerenciamento dos prazos contratuais, renovações, aditivos e novas 

contratações;  

X – Assegurar a continuidade dos serviços essenciais de contabilidade, gestão da receita, 

patrimônio e execução financeira do município; 

XI – Atender às exigências legais previstas na Lei Federal nº 14.133/2021 e nas orientações 

dos órgãos de controle. 

II - METODOLOGIA UTILIZADA 

A elaboração do Plano de Contratações Anual – PCA 2025 da Secretaria Municipal de 

Gestão Financeira – SEMGEF foi realizada a partir do levantamento das necessidades 

administrativas da Secretaria, considerando: 

I – os contratos administrativos encaminhados na transição de governo e vigentes;  

II – as demandas recorrentes necessárias à continuidade dos serviços públicos;  

III – os históricos de consumo e execução contratual dos exercícios anteriores;  

IV – os planejamentos dos setores da SEMGEF;  

V – a previsão orçamentária do exercício financeiro de 2025;  

VI – a análise dos processos administrativos constantes no controle interno da SEMGEF. 

A metodologia adotada buscou compatibilizar as necessidades administrativas com a 

disponibilidade orçamentária e financeira do Município, observando os princípios da 

razoabilidade, economicidade e eficiência administrativa. 

III. DESPESA ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes das contratações previstas neste Plano de Contratações Anual 

correrão à conta das dotações orçamentárias consignadas à Secretaria Municipal de Gestão 

Financeira – SEMGEF, previstas na Lei Orçamentária Anual – LOA do exercício de 2025. 

As contratações constantes neste PCA poderão sofrer alterações em razão de: a) 

contingenciamento orçamentário; b) superveniência de novas demandas administrativas; c) 

alterações legislativas; d) necessidade de adequação administrativa; e) interesse público. 
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IV – EXECUÇÃO 

A execução do Plano de Contratações Anual será realizada pelas unidades administrativas 

competentes, observando-se: 

I – os procedimentos previstos na Lei Federal nº 14.133/2021;  

II – os regulamentos municipais aplicáveis;  

III – as normas de controle interno;  

IV – as orientações do Tribunal de Contas dos Municípios do Estado do Pará – TCM/PA;  

V – as disponibilidades orçamentárias e financeiras do exercício. 

As contratações poderão ser formalizadas por meio de: 

• Processo licitatório regular; 

• Contratação direta, nas hipóteses de dispensa e inexigibilidade de licitação; 

• Sistema de Registro de Preços, inclusive mediante adesão a atas vigentes; e 

• Demais procedimentos auxiliares admitidos pela legislação aplicável 

Os setores demandantes deverão instruir os processos administrativos com:  

I – Documento de Formalização de Demanda – DFD; 

II – Estudo Técnico Preliminar – ETP, quando exigido; 

III – Termo de Referência ou Projeto Básico;  

IV – Pesquisa de preços;  

V – Justificativas técnicas;  

VI – Comprovação de disponibilidade orçamentária. 

A execução contratual deverá observar rigorosamente os princípios da eficiência, 

economicidade e supremacia do interesse público. 

V. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

O presente Plano de Contratações Anual encontra fundamento na Lei Federal nº 14.133/2021 

(Lei de Licitações e Contratos Administrativos), na Lei Municipal nº 001/2013 e em suas 
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alterações, especialmente a Lei Municipal nº 190/2025 (que dispõe sobre a Estrutura 

Administrativa e define as competências da SEMGEF), bem como nas normativas e 

orientações do Tribunal de Contas dos Municípios do Estado do Pará – TCM/PA e demais 

normas aplicáveis. 

VI. DO MONITORAMENTO DO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

A atividade de monitoramento será exercida pelo Controle Interno consistindo na auditoria 

de conformidade entre o planejado e o executado. O objetivo central é a mitigação de 

contingências que possam ensejar contratações emergenciais ou a inexecução do plano. Este 

acompanhamento permitirá o redimensionamento do PCA para a absorção de recursos 

extraordinários decorrentes de Convênios e Emendas Parlamentares, garantindo a 

aderência do gasto público às novas fontes de custeio. Outrossim, a análise do índice de 

execução servirá como balizador estratégico para o aperfeiçoamento do ciclo de 

planejamento do ano seguinte. 

VII. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

O presente plano consolida informações sobre os itens bens, serviços, obras e soluções de 

tecnologia da informação e comunicações no âmbito da Secretaria Municipal de Gestão 

Financeira - SEMGEF. 

 

RAIMUNDO EDMILSON SANTOS FILHO  

Secretário Municipal de Gestão Financeira  

Matrícula nº 009039-5 
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PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL PCA 

EXERCÍCIO 2025 

Unidade Orçamentária: 0101 - Secretaria Municipal de Gestão Financeira SEMGEF 

Nº OBJETO JUSTIFICATIVA CATEGORIA TIPO DE 

CONTRATO 

FONTE DOS 

RECURSOS 

GRAU DE 

PRIORIDADE 

DATA 

PRETENDIDA 

VINCULAÇÃO/ 

DEPENDÊNCIA 

01 Assessoria e 

consultoria 

contábil à 

SEMGA 

Suporte técnico para a 

gestão contábil da 

Secretaria. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

02 Locação de 

Imóvel Secretaria 

de Municipal de 

Gestão 

Admisnitrativa-

SEMGA 

Garantir sede para a 

Secretaria de Municipal 

de Gestão Admisnitrativa, 

viabilizando suas 

atividades e o 

atendimento ao público, 

dada a inexistência de 

imóvel próprio disponível 

no patrimônio municipal. 

Locação Locação de 

Imóvel 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

03 Consultoria, 

assessoria e 

advocacia 

administrativa 

Suporte jurídico geral 

para as demandas da 

gestão. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Janeiro/2025 Não 

04 Locação de 

Imóvel Secretaria 

de Mobilidade e 

Trânsito - SMMT 

Garantir sede para a 

Secretaria de Mobilidade e 

Trânsito, viabilizando 

suas atividades e o 

atendimento ao público, 

dada a inexistência de 

imóvel próprio disponível 

no patrimônio municipal. 

Locação Locação de 

Imóvel 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

05 Assessoria 

jurídica em 

direito público 

Suporte jurídico 

especializado em direito 

público. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Janeiro/2025 Não 

06 Locação de 

Imóvel Secretaria 

Municipal de 

Agricultura - 

SEMAGRI 

Garantir sede para a 

Secretaria de Secretaria 

Municipal de Agricultura, 

viabilizando suas 

atividades e o 

atendimento ao público, 

dada a inexistência de 

imóvel próprio disponível 

no patrimônio municipal. 

Locação Locação de 

Imóvel 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

07 Serviços jurídicos 

para recuperação 

de valores de IR 

Atuação especializada 

para reaver valores de 

Imposto de Renda retido. 

Serviço Serviço Recursos 

Próprios 

MÉDIA Janeiro/2025 Sim 
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08 Locação de 

Imóvel 

Procuradoria 

Geral do 

Município - PGM 

Garantir sede para a 

Secretaria de 

Procuradoria Geral do 

Município viabilizando 

suas atividades e o 

atendimento ao público, 

dada a inexistência de 

imóvel próprio disponível 

no patrimônio municipal. 

Locação Locação de 

Imóvel 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

09 Solução de TI e 

sistemas 

integrados de 

gestão 

Manutenção e evolução 

dos sistemas de gestão da 

prefeitura. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

10 Sistema de folha 

de pagamento 

(SFP) 

Manutenção do sistema 

essencial para o 

pagamento dos 

servidores. 

Serviço/TI Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

11 Software de 

gerenciamento 

de site oficial 

Manutenção e atualização 

do portal oficial do 

município. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

11 Publicação em 

diários oficiais e 

jornais 

Atendimento ao princípio 

da publicidade dos atos 

administrativos. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

12 Software de 

gestão tributária 

e nota fiscal 

Manutenção dos sistemas 

de arrecadação e 

fiscalização tributária. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

13 Assessoria e 

consultoria 

contábil em RH 

Suporte técnico para a 

gestão de recursos 

humanos. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

14 Assessoria 

jurídica em 

licitações e 

contratos 

Suporte especializado 

para a comissão de 

licitação e gestão de 

contratos. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Janeiro/2025 Não 

15 Consultoria em 

gestão pública e 

captação de 

recursos 

Apoio técnico para a 

captação de recursos 

externos. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Janeiro/2025 Não 

16 Locação de 

veículos 

Atender às necessidades 

de transporte para as 

diversas secretarias. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

17 Serviço de 

certificação 

Emissão e renovação de 

certificados digitais para 

Serviço Serviço Recursos ALTA Janeiro/2025 Não 
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digital atos oficiais. Próprios 

18 Aquisição de Gás 

GLP e 

combustíveis 

Suprimento para a frota e 

para manutenção das 

unidades administrativas 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

19 Emissão de 

bilhetes de 

passagens aéreas 

Viabilizar o deslocamento 

aéreo de servidores em 

missão oficial. 

Serviço Serviço Recursos 

Próprios 

MÉDIA Janeiro/2025 Não 

20 Serviços de TIC 

(PRODEPA) 

Contratação de serviços 

de tecnologia da 

informação e 

comunicação da 

PRODEPA. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

21 Locação de 

imóvel para 

funciionamneto 

da Secretaria de 

Cultura, Esporte 

e Lazer 

Garantir sede para a 

Secretaria de Cultura, 

Esporte e Lazer. 

Locação Locação de 

Imóvel 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

22 Link dedicado 

via fibra óptica 

Fornecimento de internet 

de alta velocidade para a 

prefeitura. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

23 Assessoria 

contábil para 

elaboração da 

LDO e LOA 

Suporte técnico para a 

elaboração das leis 

orçamentárias. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

24 Assessoria 

jurídica para 

planejamento de 

compras 

Suporte especializado na 

elaboração do 

procedimento internos no 

planejamento das 

compras publicas e 

demais instrumentos 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Janeiro/2025 Não 

25 Consultoria 

técnica em gestão 

tributária 

Apoio especializado para 

a otimização da 

arrecadação municipal. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Janeiro/2025 Não 

26 Elaboração de 

plano de 

mobilidade 

urbana 

Contratação de empresa 

para desenvolver o plano 

de mobilidade do 

município. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Próprios 

ALTA Janeiro/2025 Não 

27 Aquisição de 

Gêneros 

alimentícios e 

limpeza 

Suprimento de materiais 

de copa, cozinha e 

limpeza para atender as 

necessidades da 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

MÉDIA Janeiro/2025 Não 
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Secretarias e seus setores. 

28 Contratação de 

sowtware para 

auxiliar como 

ferramenta de 

pesquisa de 

preços 

A contratação é necessária 

para otimizar os processos 

de cotação de preços nas 

aquisições públicas. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Fevereiro/2025 Não 

29 Licença de 

sistema 

informatizado 

integrado 

Manutenção dos sistemas 

de gestão da prefeitura. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Fevereiro/2025 Não 

30 Locação de 

impressoras 

Serviço de outsourcing de 

impressão para a 

administração. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Maio/2025 Não 

31 Locação de 

stands 

(Integração 

Nordestina) 

Estrutura para evento 

cultural. 

Serviço Serviço Recursos 

Próprios 

MÉDIA Maio/2025 Não 

32 Locação de 

equipamentos e 

estrutura 

Estrutura para eventos 

diversos. 

Serviço Serviço Recursos 

Próprios 

MÉDIA Maio/2025 Não 

33 Agenciamento de 

atração artística 

para Festa da 

Integração 

Nordestina  

Atração artística para 

evento municipal. 

Serviço Serviço 

Artístico 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Maio/2025 Não 

34 Locação de 

imóvel para 

Secretaria 

Municipal de 

Cultura e 

Turismo -

SECULT 

Garantir sede para a 

Secretaria Municipal de 

Cultura e Turismo. 

Locação Locação de 

Imóvel 

Recursos 

Próprios 

ALTA Maio/2025 Não 

35 Contratação de 

estrutura e 

serviços apoio 

aos eventos 

municipais 

Contratação de estrutura e 

serviços para realizações 

dos eventos municipais 

Serviço Serviço Recursos 

Próprios 

ALTA Maio/2025 Não 

36 Fornecimento de 

material gráfico 

Atender às necessidades 

da SEMGEF e demais 

secretarias vinculadas. 

 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

BAIXA Junho/2025 Não 
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37 Aquisição de 

camisas e 

uniformes 

Atender às necessidades 

da SEMGEF e secretarias 

vinculadas. 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

BAIXA Junho/2025 Não 

38 Aquisição de 

Gêneros 

alimentícios, 

materiais de 

limpeza, etc. 

Atender necessidades 

operacionais de diversas 

secretarias. 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

ALTA Julho/2025 Não 

39 Aquisição de 

Patrulha 

Mecanizada 

Agrícola 

Fomento à agricultura 

familiar. 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

ALTA Agosto/2025 Sim 

40 Agenciamento de 

atração artística 

para o evento 

municipal Dia do 

Evangelho 

Atração artística para 

evento municipal 

Serviço Serviço 

Artístico 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Agosto/2025 Não 

41 Manutenção de 

centrais de ar e 

freezers 

Manutenção preventiva e 

corretiva dos 

equipamentos de 

refrigeração. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Agosto/2025 Não 

42 Consultoria para 

apoia a ações do 

Plano Nacional 

(Aldir Blanc) 

Assessoria para execução 

de recursos da Lei Aldir 

Blanc. 

Serviço Serviço Técnico 

Especializado 

Recursos 

Federais 

MÉDIA  Agosto/2025 Sim 

43 Contratação de 

serviços de 

medicina e 

segurança do 

trabalho para 

servidores. 

Contratação de serviços 

de medicina e segurança 

do trabalho para 

servidores para atender o 

e-social. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

ALTA Agosto/2025 Não 

44 Serviços de 

lavagem de 

veículos 

Serviço de limpeza e 

conservação da frota 

municipal. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

BAIXA Agosto/2025 Não 

45 Decoração e 

iluminação 

natalina 

Contratação de empresa 

para decoração da cidade 

para o as festividades das 

festificades do fianl do 

ano. 

Serviço Serviço Recursos 

Próprios 

BAIXA Agosto/2025 Não 

46 Aquisição de 

placas de 

sinalização de 

trânsito 

Atender a Secretaria 

Municipal de Mobilidade 

e Trânsito unidade 

vinculada a Secretaria 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

ALTA Agosto/2025 Não 
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SEMGEF. 

47 Fornecimento de 

materiais de 

construção, 

hidráulico, 

elétrico, etc. 

Atender demandas da Sec. 

de Agricultura e Sec. de 

Mobilidade e Trânsito. 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

BAIXA Agosto/2025 Não 

48 Fornecimento de 

material de 

expediente e 

suprimentos de 

informática 

Atender às necessidades 

da SEMGEF e demais 

secretarias vinculadas. 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

ALTA Agosto/2025 Não 

49 Aquisição de 

materiais 

esportivos para 

atender as 

atividades da 

Secretaria de 

Esporte e Lazer 

vinculada a 

SEMGEF. 

Desenvolvimento de 

atividades físicas, 

esportivas e de lazer. 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

MÉDIA Outubro/2025 Não 

50 Serviços de 

cerimonial, 

locação de 

equipamentos 

para eventos, etc. 

Estrutura para eventos 

realizados pela Prefeitura. 

Serviço Serviço Recursos 

Próprios 

BAIXA Novembro/2025 Não 

51 Manutenção 

preventiva e 

corretiva das 

impressoras da 

Secretarias e das 

Secretarias 

vinculadas. 

Assegurar o pleno 

desempenho dos 

equipamentos da 

SEMGEF e vinculadas. 

Serviço Serviço 

Contínuo 

Recursos 

Próprios 

MÉDIA Novembro/2025 Não 

52 Aquisição de 

materiais 

permanentes 

Atender necessidades 

operacionais e 

administrativas 

Secretarias e das 

Secretarias vinculadas. 

Aquisição Fornecimento Recursos 

Próprios 

ALTA Dezembro/2025 Não 
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